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                                                                  УКРАЇНА

МАНГУШСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

Н А К А З

 17.09.2018   № 119-К                                                           
   смт. Мангуш
Про атестацію педагогічних

працівників у 2018-2019
навчальному році

       Відповідно до п.4 ст.54 Закону України „Про освіту”, ст.27 Закону України „Про загальну середню освіту”, Типового положення про атестацію педагогічних працівників України, затвердженого  наказом  Міністерства освіти і науки України  від 06 жовтня 2010 року № 930 (із змінами),  зареєстрованого  в  Міністерстві  юстиції  України  14  грудня  2010  року  за 
№ 1255/18550 та з метою активізації творчої професійної діяльності, стимулювання безперервної фахової освіти, якісної роботи, підвищення відповідальності за результати навчання і виховання

Н А К А З У Ю

       1.  Провести атестацію керівників, їх заступників (далі-керівні кадри), інших педагогічних працівників (далі-педагогічні працівникі), освітніх закладів Мангушського району у 2018-2019 навчальному році.

       2. Утворити згідно п. 2.10. Типового положення про атестацію педагогічних працівників (далі Положення) атестаційні комісії відділу освіти райдержадміністрації, навчальних закладів на базі Мелекінської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів (дошкільний навчальний заклад “Юленька”),  Портовської ЗОШ І-ІІІ ст. (дошкільний навчальний заклад “Золотий ключик”), Бердянської загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів (Приазовська ЗОШ І-ІІІ ст., дошкільний навчальний заклад “Дюймовочка”),  Комишуватської  загальноосвітньої  школи  І-ІІІ  ступенів ( дошкільний навчальний заклад “Ластівка”) та затвердити їх  персональний склад, що додається.
        3. Затвердити план-графік спільної діяльності атестаційних комісій   І та ІІ рівнів у 2018-2019 навчальному році, що додається.
        4. Керівникам закладів загальної середньої освіти, дошкільної освіти та позашкільної освіти:
        4.1. Забезпечити виконання плану-графіку спільної діяльності атестаційних комісій І-ІІ рівнів у 2018-2019 навчальному році.

         4.2. Порядок та строки проведення атестації педагогічних працівників у закладах загальної середньої освіти, дошкільної освіти та позашкільної освіти району здійснювати відповідно до чинного законодавства.

        4.3. Провести засідання районної атестаційної комісії щодо підтвердження  або присвоєння вищої кваліфікаційної категорії та педагогічних звань  04 квітня 2019 року.

         4.4.  Завершити підготовчий період до атестації згідно з Положенням. До 10 жовтня 2018 року направити в відділ освіти райдержадміністрації графік проведення атестації по закладу та списки педагогів,  які підлягають атестації, клопотання на підтвердження чи присвоєння педагогічним працівникам  кваліфікаційних категорій „Спеціаліст вищої категорії” та педагогічних звань, методичних карт.
         4.5. Направити до відділу освіти райдержадміністрації  атестаційні листи педагогічних працівників, які претендують на підтвердження чи присвоєння кваліфікаційних категорій „Спеціаліст вищої категорії” та педагогічних звань, оформлених згідно вимог, а також клопотання про подовження терміну  дії попереднього рішення атестаційної комісії терміном на 1 рік працівникам,  які  з  поважних  або  незалежних  від  них  причин  не  
можуть пройти чергову атестацію (згідно п.3.20  Положення ) до  29 березня 2019 року.

     4.6. Повідомити методиста районного методичного кабінету відділу освіти Яримбаш І.Г. про термін засідання шкільної атестаційної комісії до  20 березня 2019 року.

          5.  Районному методичному кабінету ( Бутіна):

          5.1. Своєчасно здійснювати виїзди  працівників районного методичного кабінету в заклади загальної середньої освіти,  дошкільної освіти та позашкільний заклад для надання допомоги в підготовці і проведенні атестації педагогічних  працівників.

          5.2. Організувати вивчення досвіду роботи педагогічних працівників членами атестаційних комісій.
          6. Секретарю атестаційної комісії ІІ рівня Яримбаш І.Г. перевірити дотримання черговості в атестації керівних кадрів та узагальнити списки педагогічних працівників, які претендують на присвоєння або підтвердження кваліфікаційних категорій „Спеціаліст вищої категорії” та педагогічних звань у 2018-2019 навчальному році.
          7.   Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Начальник   відділу освіти

райдержадміністрації                                                      Н.І.Терентьєва   
                                    ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                        наказ начальника відділу освіти  

                                                                        райдержадміністрації

                                            _________№_____

С К Л А Д

атестаційної комісії відділу освіти

	1. Терентьєва Н.І.
2. Антоненко О.Б.
3. Яримбаш І.Г.

1.Аджавенко Т.Б.
2.  Афанасенко О.К.
3.  Бутіна А.В.
4.  Котлубей Л.В.

5.  Лоізов Ю.І.
6.  Мироненко Г.Г.
7.  Охтирько А.В.
8. Тарасенко С.М.

9.  Троян О.П.
10. Черіпко О.О.

11.Цибалова Л.М.

12. Янатьєв С.А.


	голова комісії,  начальник відділу освіти

заступник голови,   спеціаліст відділу освіти       
секретар комісії, методист районного методичного кабінету

Члени комісії:

головний бухгалтер централізованої бухгалтерії відділу освіти
директор, “учитель-методист” Мангуської ЗОШ І-ІІІ ст. № 1
завідувач районним методичним кабінетом 

директор Урзуфської ЗОШ І-ІІІ ст..

директор, “старший учитель”Ялтинської ЗОШ І-Ш ст. №1

методист районного методичного кабінету 

директор Комишуватської ЗОШ І-Ш ст.

директор, “учитель-методист” Ялтинської ЗОШ І-ІІІ ст. № 2

директор, “старший учитель” Дем’янівської ЗОШ І-Ш ст.

методист районного методичного кабінету 

методист районного методичного кабінету

директор,“учитель-методист”Бердянської ЗОШ І-Ш ст.




                                     ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                        наказ начальника відділу освіти  

                                                                        райдержадміністрації

                                            _________№_____

                                                                  С К Л А Д

атестаційної комісії І рівня на базі Бердянської загальноосвітньої школи І-ІІІ ст.

	1. Янатьєв С.А.

2. Загребельний В.Г.

3. Червона Т.В.

1. Денисенко Л.І.

2. Заікіна Т.Т.

3. Полієвець Н.В.
4. Черкасова Л.О.


	голова комісії, директор Бердянської ЗОШ І-Ш ст.

заступник голови, директор Приазовської ЗОШ І-ІІІ ст.   

секретар комісії, заст. директора з навчально-виховної роботи Приазовської ЗОШ І-Ш ст.  

Члени комісії:

завідувач дошкільним навчальним закладом “Дюймовочка”
заступник директора з навчально-виховної роботи Бердянської ЗОШ І-Ш ст. 

голова профспілки вчителів  Бердянської ЗОШ І-ІІІ ст.       

вчитель початкових класів  Бердянської ЗОШ І-Ш ст. 




С К Л А Д

атестаційної комісії І рівня на базі Мелекінської загальноосвітньої школи

	1. Мережко Т.Г.

2. Кулікова І.О.                                                                                                         
3. Клименко С.В.

1. Попович М.В.
2. Спицька В.М.


	голова комісії, директор Мелекінської ЗОШ І-Ш ст.

заступник голови, заступник директора з навчально-виховної роботи Мелекінської ЗОШ І-Ш ст.  

секретар комісії, вчитель російської мови  Мелекінської ЗОШ І-ІІІ ст.

Члени комісії:

голова профспілки вчителів  Мелекінської ЗОШ І-ІІІ ст.      
завідувач дошкільним навчальним закладом “Юленька”




                                     ЗАТВЕРДЖЕНО

                                                                        наказ начальника відділу освіти  

                                                                        райдержадміністрації

                                            _________№_____

С К Л А Д

атестаційної комісії І рівня на базі Комишуватської загальноосвітньої школи І-ІІІ ст.

	1. Охтирько А.В.

2. Лесько О.В.

3. Фатєєва Н.І.

1. Бєляєва М.А.

2. Жаворонкіна Т.А.

3. Нижник А.В.

4. Солонська Л.В.

	голова комісії,  директор Комишуватської ЗОШ І-Ш ст.

заступник голови, заступник директора з  навчально-виховної роботи  Комишуватської ЗОШ І-ІІІ ст.       

секретар комісії, вчитель української мови та літератури Комишуватської ЗОШ І-ІІІ ст.        

Члени комісії:

завідувач дошкільним навчальним закладом “Ластівка”
вчитель початкових класів Комишуватської ЗОШ І-Ш ст.

вчитель  біології та хімії Комишуватської ЗОШ І-Ш ст.

вчитель історії та правознавства Комишуватської ЗОШ І-Ш ст.


С К Л А Д

атестаційної комісії І рівня на базі  Портовської загальноосвітньої школи І-ІІІ ст.

	1.Рожко О.В.

2. Фурманець А.Є.

3. Дегтяр О.П.

1.Маляренко І.В.

2. Федоткіна О.В.


	голова комісії, директор Портовської ЗОШ І-Ш ст.

заступник голови,  заступник директора з навчально-виховної роботи Портовської ЗОШ І-Ш ст.  

секретар комісії, вчитель біології та хімії Портовської ЗОШ 

І-Ш ст.  

Члени комісії:

завідувач дошкільним навчальним закладом “Золотий ключик”.
вчитель математики Портовської ЗОШ І-Ш ст.

  


                                                                                                                                                                                   «Затверджено»: 
                                                                                                                                                                                                      Начальник відділу освіти

                                                                                                                                                                                                      ________ Н.І.Терентьєва                                                                                                                                         

План-графік спільної діяльності атестаційних комісій
відділу освіти Мангушської райдержадміністрації,
 загальноосвітніх, дошкільних та позашкільного навчальних закладів  у 2018-2019 навчальному році
	№
	Дата
	Заходи
	Комісія закладу (установи) освіти
	Комісія ІІ рівня

	
	
	
	Відповідальний


	Документ
	Відповідальний
	Документ

	1
	До 20 вересня
	СтвореСтворення атестаційної комісії 
	Керівник закладу освіти
	Наказ
	Начальник відділу освіти
	Наказ

	2
	До 20 вересня
	Ознайомлення працівників з Типовим положенням про атестацію. Оформлення атестаційного куточка.
	Заступник директора з НВР
	Список ознайомлення
	
	

	3
	До 20 вересня
	Ознайомлення педагогічного колективу з наказом про створення АК та атестацію педпрацівників у поточному навчальному році
	Заступник директора з НВР
	Список ознайомлення
	
	

	4
	До 20 вересня
	Формування списку педпрацівників, які атестуються в черговому порядку 
	Заступник директора з НВР
	Подання до атестаційної комісії
	
	

	5
	24 вересня – 9 жовтня (п.п.1.9, 3.20, 3.21.)
	- ознайомлення зі списком педпрацівників, які атестуються в черговому порядку;

- прийом заяв про позачергову атестацію з метою підвищення категорії та про перенесення чергової атестації терміном на 1 рік
	Голова атестаційної комісії
	Заяви працівників, список працівників, які атестуються
	
	

	6
	24 вересня – 09 жовтня
	Проаналізувати виконання педпрацівниками, які атестуються, плану проходження курсів підвищення кваліфікації в міжатестаційний період
	Заступник директора з НВР
	Посвідчення

про підвищення кваліфікації
	
	

	7
	До 10 жовтня
	Засідання атестаційної комісії закладу. Розподіл обов’язків членів атестаційної комісії.

Розробка плану роботи атестаційної комісії
	Голова атестаційної комісії
	Протокол
	
	

	8
	До 10 жовтня (п.3.1)
	Подання (до атестаційної комісії) керівника закладу, педагогічної ради навчального закладу чи відповідного органу управління освітою щодо позачергової атестації з метою присвоєння педпрацівнику кваліфікаційної категорії, педагогічного звання та щодо  педпрацівників, які знизили рівень професійної діяльності 
	Директор
	Подання
	
	

	9
	До 10 жовтня (п.3.1)
	Складання начальником відділу освіти та надання до атестаційної комісії ІІ рівня списків керівних кадрів навчальних закладів, які атестуються 
	
	
	Начальник відділу освіти
	Список керівних кадрів

	10
	До 15 жовтня
	Співбесіди з педпрацівниками щодо індивідуальних планів проходження атестації
	Заступник директора з НВР
	Плани
	
	

	11
	До 20 жовтня (п.3.2)
	Засідання атестаційних комісій І рівня. 

1. Розгляд подання керівника, педагогічної ради закладу чи органу управління освітою, заяв педпрацівників про позачергову атестацію, перенесення строку.

2. Затвердження списку атестантів.

3. Затвердження планів індивідуальної роботи атестантів.

4. Затвердження графіка атестації (подальше ознайомлення з ним керівних кадрів та інших педпрацівників під підпис).

5. Розподіл членів АК за педпрацівниками.
	Голова атестаційної комісії
	Протокол
	
	

	12
	До 10 жовтня
	Прийом інформацій (клопотань) атестаційних комісій І рівнів про атестацію педпрацівників комісією ІІ рівня
	
	
	Секретар атестаційної комісії
	Індивідуальні плани-графіки проходження атестації, клопотання

	13
	 19 жовтня
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня.

1. Затвердження списку атестатів, у тому числі керівних кадрів

2.Затвердження графіка атестації (подальше ознайомлення з ним керівних кадрів та інших педпрацівників під підпис).

3.Розподіл членів комісії за педпрацівниками, які атестуються.

4.Розгляд клопотань закладів освіти (перенесення строку атестації на 1 рік працівників, які атестуються атестаційною комісією ІІ рівня).


	
	
	Голова
	Протокол

	14
	2 листопада – 15 березня
	Вивчення професійної діяльності атестантів,

виконання заходів графіка роботи атестаційної комісії


	Голова атестаційної комісії
	Протоколи, аналітичні матеріали, відгуки
	Голова атестаційної комісії
	Протоколи, відгуки

	15
	11 – 25 січня
	Надання до комісії вищого рівня

атестаційних матеріалів для експертизи
	Заступник директора
	Атестаційні матеріали
	
	

	16
	До 1 березня (п.3.5)
	Надання характеристики професійної діяльності на педагогічного працівника до атестаційної комісії
	Керівник навчального закладу
	Характеристика
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	До 1 березня (п.3.5)
	Надання характеристики професійної діяльності керівних кадрів навчального закладу до атестаційної комісії
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	Оформлення атестаційних документів
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з атестаційними характеристиками під підпис
	Голова,  секретар атестаційної комісії 
	Характеристика
	Начальник відділу освіти, секретар атестаційної комісії
	Характеристика
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	До 01 квітня
	Засідання атестаційної комісії закладів освіти. Підсумки атестації
	Голова атестаційної комісії І рівня
	Протокол, клопотання до комісії ІІ рівня (у разі необхідності), атестаційні листи
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	04 квітня 2019 року
	Засідання атестаційної комісії ІІ рівня.
Підсумки атестації.
	
	
	Голова атестаційної комісії ІІ рівня
	Протокол, клопотання до комісії ІІІ рівня (у разі необхідності), атестаційні листи

	22
	Згідно з п.п. 6.4., 6.5., 6.8
	Розгляд апеляцій на рішення атестаційних комісій нижчих рівнів у разі їх надання
	
	
	Атестаційна комісія ІІ рівня
	Протокол
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	Протягом 5-ти днів після засідання АК
	Реалізація рішень атестаційної комісії щодо атестації педагогів
	Голова атестаційної комісії закладу
	Наказ
	Начальник відділу освіти 
	Наказ

	24
	30 квітня –

30 травня
	Аналіз підсумків атестації, підготовка звітної та статистичної документації
	Адміністрація закладу
	Аналітичні матеріали
	Секретар атестаційної комісії ІІ рівня
	Аналітичні матеріали
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